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Prot. N.
Data:

Al Dirigente Scolastico
RICHIESTA RIMBORSO SPESE

AUTORIZZAZIONE/RICHIESTA RIMBORSO SPESE

Si richiede al Dirigente Scolastico I'autorizzazione al rimborso delle spese sottoelencate:

Sig.

nato/a a

in servizio in qualita di

per il seguente motivo

come da prospetti seguenti:

* BIGLIETTI DI VIAGGIO:

Rientro in Durata
Data Partenza Viaggio {(andata e ritorno) sede Importo | missione
Giorno | Mese | Anno Ora Da A Ora Biglietti Ore

Dichiarazione: lliLa sottoscritto/a dichiara di essere partito/a e rientrato/a nelle ore sopraindicate.

* SCONTRINNFATTURE:

Si allega la seguente documentazione:
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Prot. N. Al Dirigente Scolastico
Data: RICHIESTA RIMBORSO SPESE

A) Modalita di pagamento

Il pagamento potra avvenire tramite:

” Bonifico Bancario presso (tutti i dati sono desumibili dal cedolino stipendio o dall'estratto conto
della propria banca):

Banca:
IBAN:

Data Firma

Non sono rimborsabili i biglietti urbani (autobus - metropolitana, ecc.) e le spese di taxi.

Parte riservata all'ufficio

B) Rimborsi di spese attinenti al viaqgio

Ammontare della spesa sostenuta:

e Su ferrovia €

e Su altri mezzi di trasporto in servizio di linea extraurbana €

C) Rimborsi_spese

e |mporto fattura/e allegata/e scontrino/i €
e Importo fattura per pernottamento €
e TOTALE DA RIMBORSARE €
NOTE:

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Silvia Bassi




